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COMMENT INSCRIRE SES HEURES DE FORMATION CONTINUE  

SUR CELLULAIRE OU TABLETTE  
 
 

Étape 1 : Aller sur le site de l’OIIAQ (https://www.oiiaq.org , puis cliquer sur le menu déroulant :  
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Étape 2 : Cliquer sur « Portail de développement professionnel / FCO » puis sur « Me connecter » 
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Étape 3 : Sélectionner « Membre ou non membre » puis Inscrire votre numéro de permis, votre 
mot de passe, puis cliquer sur « Se connecter » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Étape 4 : Cliquer sur le menu déroulant en haut à gauche puis sur « Mon dossier » dans la 
colonne de gauche 
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Étape 5 : Cliquer sur « Gérer mon dossier » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Étape 6 : Faire défiler l’écran vers le bas puis cliquer sur « Nouvelle autodéclaration » 
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Étape 7 : Faire défiler l’écran vers le bas puis dans « Formations autres », choisir le type de 
formation que vous avez suivi puis cliquer sur « Continuer » 

 

 
 
 
Étape 8 : Déclarer une formation 
 

1. Compléter tous les champs 

2. Télécharger la pièce justificative  

(Vous n’avez pas de pièces justificatives ? Télécharger ici le modèle d’attestation de 

formation pour la période 2023-2025.Cette attestation devra être utilisée uniquement si 

l’organisme de formation ne peut vous fournir une attestation. 

3. Cocher la case « J’atteste la véracité des renseignements inscrits » 

4. Cliquer sur « Soumettre » 
  

https://www.oiiaq.org/files/content/Developpement-pro/Informations-utiles/OIIAQ-Attestation-Formation-2023-2025-Reglement-FCO-VF.pdf
https://www.oiiaq.org/files/content/Developpement-pro/Informations-utiles/OIIAQ-Attestation-Formation-2023-2025-Reglement-FCO-VF.pdf
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Étape 9 : Vérifier que les heures se sont bien enregistrées.  
Pour cela simplement retourner dans l’onglet « Mon dossier » et vérifier l’anneau gris et le 
nombre d’heures « Formations complétées / exigées ». La première image ci-dessous correspond 
au dossier d’un membre n’ayant pas déclaré d’heures, et la seconde image correspond au dossier 
du membre après avoir inscrit ses heures :  
 

Image 1 (avant avoir déclaré ses heures) :  

 
 
  
 

Image 2 (après avoir déclaré ses heures) : 


